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Wiadystawowo, dnia. 04.03.2026 r
Nr sprawy: $$.271.2.D.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych

Zamawiajacy:

Os$rodek Pomocy Spotecznej

ul. gen. Hallera 19

84-120 Wtadystawowo,

tel. (58) 674- 54-67

NIP: 5871023107

e-mail: ops@wladyslawowo.pl

platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/ops.wladyslawowo

zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Sukcesywna
dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych (dwie czesci) dla Osrodka Pomocy Spotecznej we
Wiadystawowie,

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych. Postepowanie prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych Osrodku Pomocy Spotecznej we Wtadystawowie o wartosci ponizej 170.000 ztotych
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 17/2025 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej we Wtadystawowie
zdnia 03.12.2025 r.

Rodzaj zamdwienia: dostawa
Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez:

Umieszczenie na Platformie Zakupowej Osrodka Pomocy Spotecznej we Wtadystawowie::
https://platformazakupowa.pl/

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdéw biurowych i eksploatacyjnych (dwie czesci) dla
Osrodka Pomocy Spotecznej we Wtadystawowie, w asortymentach oraz ilosciach podanych w
zataczniku nr 1a oraz nr 2a.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3) llekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym przedmiot zamdwienia opisany jest ze wskazaniem znakéw

towarowych, patentdw lub pochodzenia, to przyjmuje sie, ze wskazaniom takim towarzyszg wyrazy ,,lub

rownowazny”. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych.

Zamawiajgcy pod pojeciem ,produkt réwnowazny” rozumie produkt o parametrach technicznych,

jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych takich samych lub lepszych (pojemnosc tonera, wydajnosc

i jakos¢ wydruku) w pordwnaniu do oryginatow (wyprodukowanych przez producenta urzadzen),

kompatybilny ze sprzetem do ktérego jest zamawiany, rozpoznawalny przez drukarke, kserokopiarke i

faks i nie wywotujgcy pojawiania sie negatywnych komunikatéw na wyswietlaczu urzadzenia ani na

stronach testowych.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone materiaty eksploatacyjne (réwniez rownowazne) byty:

— fabrycznie nowe, nieregenerowane i niefabrykowane,
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— opakowane hermetycznie, nie noszace sladéw uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania,

— zgodne ze specyfikg sprzetu, do ktérego majg by¢ uzywane,

— nie powodowaty uszkodzenia sprzetu, do ktdrego s3 dedykowane, a ich zastosowanie nie
powodowato utraty gwarancji na ww. sprzet,

— objete przynajmniej 12 miesieczng gwarancjg liczong od daty dostawy.

4) Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych: informacje
o producencie, nazwe (symbol) materiatu eksploatacyjnego, opis zawartosci, wskazanie
urzadzenia/urzadzen do jakiego/ jakich dany materiat eksploatacyjny jest przeznaczony.

5) W przypadku watpliwosci na etapie oceny oferty, co do jakosci oferowanych materiatéw, Zamawiajacy
bedzie korzystat z uprawnienia do postepowania wyjasniajgcego celem ustalenia zgodnosci produktu z
wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Termin i miejsce wykonania zamdwienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 28.02.2027 rok.

Miejsce dostawy: Osrodek Pomocy Spotecznej we Wtadystawowie, ul. gen. J. Hallera 19, 84-120
Wiadystawowo.

Obowigzek dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby OPS we Wtadystawowie oraz wniesienie do
miejsca wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca
zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z dostawg przedmiotu zamdwienia.

3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
zamawiajgcego — Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. gen. J. Hallera 19, 84-120 Wtadystawowo, badz
poprzez platforme zakupowa https://platformazakupowa.pl/pn/ops.wladyslawowo gdzie dodatkowo
moga Paristwo monitorowac nasze zapytanie ofertowe.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest Alicja Barzowska- inspektor

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

4.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu,
o ktdrym mowa w ppkt 4.2 niniejszego zapytania oraz spetniajg warunki, dotyczace:
a) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania;

Zamawiajgcy nie okreslit szczegétowo sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

w postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga w tym zakresie ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania;

b) znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia we
wskazanych terminach:

Zamawiajgcy nie okreslit szczegétowo sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
w postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga w tym zakresie ztozenie oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.
4.2. Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sy wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w mieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegoblnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Zawartosc oferty.

Oferte stanowi wypetniony formularz cenowy bedgacy zatacznikiem do zapytania wraz z zatgcznikiem nr
1a lub/i zatgcznikiem 2a.

Oferte sporzadzié nalezy na wzorze druku stanowigcym zatgcznik nr 2. W ofercie nalezy podac cene brutto
tj. z uwzglednieniem podatku VAT. Cena powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych.

Oferte sporzadzié¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub odrecznie
(czytelnym pismem) niescieralnym atramentem lub dtugopisem;

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong;

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Kryterium oceny oferty Waga Maksymalna liczba punktéw
cena brutto w PLN 100% 100

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zatgczonym druku - ,Formularz
ofertowy”.

Oferte nalezy sktadac w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 12.03.2026, do godz. 10.00,

w siedzibie zamawiajgcego Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. gen. J. Hallera 19, 84-120 Wtadystawowo, pok.
nr 2 — osobiscie, na platformie zakupowej lub pocztg na ww. adres zamawiajgcego.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub pocztg - na kopercie nalezy umiescié¢ napis
,Zapytanie ofertowe — materiaty biurowe i eksploatacyjne”.

W przypadku ztozenia oferty przez petnomocnika, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa.

Niniejsze zapytanie nie obliguje zamawiajgcego do zawarcia umowy. Otwarcie oferty cenowej nie ma
charakteru publicznego, po wybraniu najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy skontaktuje sie wytgcznie z
wybranym oferentem.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang niezwtocznie zwrécone.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy, moze zgada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu
do jej sktadania.
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9. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega, ze na kazdym etapie postepowania moze je uniewazni¢, a w szczegdlnosci gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie 14 dni od dnia sktadania
ofert.

W zataczeniu:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Wz6ér druku ,Formularz ofertowy” + formularze cenowe zat. 1a lub/ i 2a
3. Oswiadczenia

4. Wzér umowy

* niepotrzebne skresli¢



